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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO; CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 . 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. FECHA DE EXPEDICION
1. . INFORMACION GENERAL ~ = .. | | s A
cbum‘murs SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO )
CONTRATISTA | FRANCY YALIMA PANTOJA ERASO e
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.088.731.861 | e[ SAMANIEGO
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0007490 | ceLuar [ 3103008546 | ¢
E-MAIL PERSONAL | francypantoja.eraso@hotmail.com }F
E-MAIL INSTITUCIONAL | francypantoja@supernotariado.gov.co |¢l
BANCO | BANCOLOMBIA s  NoDECUENTA 7499587208 | ca.[ X ¢ cc|

CONTRATO ACTUAL

No Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO % 20.603.520,00
| 1235 |oE L 2025 |» HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO .
LARGQ DEL PRESENTE CONTRATO, COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE
UNAS SUMAS DE DINERO A TITULC DE HONORARIOS.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JUAN CARLOS MONTANCHEZ SARASTY |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL I
coPNo. [ 44825 i@ cRPNo. | 172525 |
FECHACDH 31/1/2025 FECHA CR 19/2/2025 FECHA APROBACION POLIZA iy pes Ao
LUGAR DE EJECUCION ‘
CIUDAD SAMANIEGO - Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO NARINO . FECHA | FINALIZACION CONTRATO m .
EZ%%:%N'CIO DEL | z’; | rgezs 1 2%'?5 ! TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO !\%q |E]"
FECHA DE INICIO DE LA - Dla __ Mes _ Afo ADICION YO PRORROGA No. .
ADICION Y/O PRORROGA (25 | 10 [2025p corho o CRP N°'| 172525 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _Mes Ano  MESES DIAS VALOR
YIO PRORROGA [1 [ 12 Jeos]e[1|e[7 ]« [ 3.176.376,00 |#
[- == ={ ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.575.440,00 |« | = o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS A e

B 2.575.440,00 | Dia Mes  Ado MES A COBRAR

DEL| 01 10| 2025 [ PAGONo. NoDias | OCTUBRE

AL| 31 [10] 2025 f«| 09 |u [ 30]100%[ OCTUBRE

PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDA_D-SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

; ASOSIACION MUTUAL EMPRESA SOLIDARIA o
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 DE SALUD DE NARINO, ESS EMSSANAR . 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR S.A. e 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS (]
3, LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. I 9493893096 |4-
2.1.1. RELACION DE PAGOS )
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 23.779.896,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | $ 515.088,00 la || $ 515.088,00 $ 23.264.808,00
PAGO 02 VALORDELPAGO [ $ 2.575.440,00 & || $ 3.090.528,00 $ 20.689.368,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 |l || $ 5.665.968,00 $ 18.113.928,00
PAGO 04 VALORDELPAGO || § 2.575.440,00 |i¢n || 8.241.408,00 $ 15.538.488,00
PAGQO 05 VALOR DEL PAGO b 2.575.440,00 [a { $ 10.816.848,00 § 12.963.048,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 | || $ 13.392.288,00 $ 10.387.608,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO { 2.575.440,00 |@ || $ 15.967.728,00 [ 7.812.168,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | { 2.575.440,00 (@ || $ 18.543.168,00 § 5.236.728,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO || § 2.575.440,00 @ || $ 21.118.608,00 ] 2.661.288,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO il - 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «is - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “d - $ R
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “|i$ - b -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO |l - 3 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO | 3 - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ld - 3 -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “| 3 - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO LRI - -
Dia Mes Ao
peL| 01 [ 10| 2025 PAGO No. OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO
aL| 31 [10] 2025 | 09 | OCTUBRE |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

oo e " OBLIGACIONES ~~ = - -

“EVIDENCIAS '~

1. Prasentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo an cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.
2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a través del corres
alectrénico soporte.documantal@supernctariado.gov.co, con el prepdsito de elaborar &l plan de
trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante 1a ejecucién del
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
establecidos por la entidad, incluyende los proceses de clasificacién, depuracién y foliacién de
los documentes.

4. Elaborar [a Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
comrespendiente a cada carpeta y ¢aja, asegurando el cumplimiento de los lineamiantos técnicos
establecidas por |a entidad.

5. Realizar adecuadamente sl proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que [a
identificacién sea clara y cumpla can 1as narmas establecidas por la entidad para facilitar la
lacalizacion y conservacion da los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo {Referencia X-300) completaments
organizada, adelantandole todos los procasos técnicos de gestién documental. Esta actividad,
podra ser ajustada segtin fas necesidades y prioridades da! servicio e incrementaria conforme a
ias directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnice de Gestién Documental,
cumplisndo con los estadndares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiente de los
plazos establecidos.

8.Asistir a [as sensibilizaciones y capacitacione ofrecidas por la entidad sobre los temas
refacionadoes con objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o salicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la
entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquisr ofra situacién que ganere la
interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.

11. cuidar, protager y quardar la reserva de Jos documentos qus sean
manipulados,seleccionados, bajo los principio de la ética profesional.

12. Presta en forma personal los servicios profasionales por los que no podra subcontratar la
labor encomandada.

13. Las demas funciones que e] supervisor dal contrato considare pertinentes, conforme a la
naturaleza dal mismo.

1. Me ancuentro organizando, clasificando y foliando
antacadentes de registro de matriculas inmobiliarias, llenando
el formato FUID, rotulando cajas, carpetas y archivando en
cajas X300. Esta funci6n fue asignada por el Registrador,
2.He asistido a las sensibllizaciones y capacitaciones del
nuevo programa implementado por la Superintendencia de
Notariado y Ragistro, denominado DOCU. Pregrama que se
desarrollaré en la oficina.

3 Organizacion de escrituras revisadas y calificadas.

COmo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista FRANCY YALIMA PANTOJA ERASO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.088.731.861 de SAMANIEGO cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacién de Servicios No 1235 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 172525 CDP No 44825

Se autoriza el pago por la sumade : $ 2.575.440,00

DOS MILLONES, QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL, CUTROCIENTOS CUARENTA PESOS
M/CTE

Valor en letras:

Dia  Mes Afio
peL| 01 [10| 2025 PAGONo. | OCTUBRE
AL | 31 | 10| 2025 [ 09 ] OCTUBRE

Para constancia se firma en SAMANIEGO alos 22 dias del mesde DICIEMBRE de 2025

PERIODO DE PAGO

R

Firma Supervisor
JUAN[CRRLOS MONTANCHEZ SARASTY
GISTRADOR SECCIONAL

| CONTRATISTA

T angy @@n‘r(?\;q-

Firmd Contratista \J
FRANCY YALIMA PANTOJA ERASO
Cedula de Cludadania No
1.088.731.8681 de SAMANIEGO
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